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Стиль — это набор 
параметров 
форматирования, 
который используется 
на протяжении всего 
документа
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Стили абзаца
Стиль абзаца 
определяет 
форматирование 
как самого абзаца 
(отступы и т.д.), так 
и форматирование 
знаков в абзаце 
(шрифт, размер и 
т.д.). 
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Стили символа
Стили символа 
влияют на текст 
внутри абзаца, 
определяя шрифт и 
его размер, или 
форматы жирного и 
курсивного написания
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Стили фреймов

 Стили фреймов (врезок) 
используются для 
форматирования 
графических и текстовых 
врезок, включая переходы 
на новую строку, границы, 
фон и полосы.
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Стили страницы

 Стили страницы относятся к 
полям, колонтитулам, 
границам и фону. В 
электронных таблицах Calc 
стили страниц также 
относятся к 
последовательности печати 
страниц.
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Стили списка

Стили списка 
определяют 
выравнивание, тип 
нумерации или 
маркеров, и шрифты 
для нумерованных и 
ненумерованных 
списков.
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Автотекст - одно из 
средств автоматизации 
создания документов, 
предоставляемое 
офисным пакетом. 
OpenOffice.org Writer 
позволяет хранить текст 
— в том числе 
содержащий графические 
объекты, таблицы и поля, 
— как автотекст и быстро 
вставлять его, как только 
он понадобится. При 
необходимости можно 
также хранить 
форматированный текст.
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Зачем это нужно?
В процессе создания 
документов часто 
возникает потребность в 
часто повторяющихся 
фрагментах текста - 
подпись руководителя, 
часто употребимые слова 
и выражения, логотип и 
название организации и 
пр. Не во всех случаях 
можно использовать 
шаблоны. Вводим 
сокращение, жмём F3 и 
вуаля!
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